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Delegationsbeslut

Fyra forutsattningar for arbete med delegationsbeslut -
hanteras av systemadministrator

Definiera dokumenttyperna - markera delegationsbeslut
Skapa funktioner i klartext ex. Chefcontroller — koppla
dokumenttyper

Lagg till delegaterna - koppla mot funktionerna

Skapa delegationsordning och gor alla kopplingar
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Att skapa separata delegationsbeslut

 Kraver en mall
« Skapas som ett fristaende dokument

 Kraver endast att handlingstypen Delegationsbeslut ar markt

som delegationsbeslut

 Kopplas manuellt till arendet

* Anmals till méte fran handlingsvyn
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Att utga fran ett befintligt dokument

 Kraver ingen mall

 Dokumenttyperna maste markas som delegationsbeslut i
klartexten

 Delegat och delegationsordning kan sattas och nyttjas for
utsokningar

* Anmals till méte fran handlingsvyn
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Hantering i motet

Delegationsbesluten kan redovisas i lista enligt foljande

@ Lagg till - Google Chrome — O
=]

~e edemo-doa.ciceron.cloud/CiceronDOA/Dialogs/AddDoc... L2

Valj var och hur du vill Iagga till denna rapport

@ L3gg till som egen paragraf/métespunkt

() Lagg till som dvergripande méteshandling

(O Ligg till som en handling i befintlig drende

eller exporteras till en rapportmall.
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Rutiner och kontroll

 Vem ar ansvarig for att anmala beslutet?
 Anvanda arbetsfloden for att sakra hanteringen?

* Fordelar med att skriva separata delegationsbeslut
» Ovrigt - fragor
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Remisshantering

Forutsattningar:
 Remissinstanserna upplagda - kraver ADM_C

 Lagg in mottagare for notifiering om remissen

* Anvandaren som skickar remissen maste ha mottagande
arkiv i sin roll
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Hur skickar jag en remiss

d pr

= — (5]
0 » I Awsluta

tﬂl Mer information

2% edemo-doa.ci

6! T
H

Méten wild Nyt Y | spara
Samband

Adressuppqifter

Owriga uppgifter

Personfakta

Person- och organisationsuppgifter

stel vilj Arbetsflade

Visa Arbetsflode
Anteckningar

Kopiera till annat arkiv
Avgift/Ersdttning

Aktuell information

Byt handlingstatus

ron.cloud;

ottagar

La3gg in i drende

Mamn (Publiceras Datum Riktning Handlingsty | Ansvarig

Skapad av r ¢ PROTUT Maria Eriks

Inkommen

Inkommen

Datum Svarsdatum | Nytt svarsdatu| Status

eturnValu...

Bevakningsdatu | Mr
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S skalender - Google Chrome

23 edemo-doa.ciceron.cloud

ddelande
Vi har fatt detta farslag for yttrande. Vi har valt ut ndgra altningar far att yttra sig och kommer sedan sammanstilla ett gemensamt
yttrande som skickas till Teststyrelsen

mmentar

ctuell in

Beskrivning \ Ink.Datum Rikining i Bev.Datum

15 Utgdende

15

Svarsdatum Mytt svarsdatu | Status

Ej mo

494 Ciceron

by twoday



Remissen skickas

Mottagande arkiv:

 Begaran om svar pa remiss i Inkorgen

* Mail har gatt till mottagaren som lades in pa
remissinstansen och handlaggaren

Avsandande arkiv:
e Status Ej mottagen
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Remissen tas emot

Mottagande arkiv:

« Arendet sparas in ev. med meddelande till det avsandande
arkivet.

 Svar aven om man inte ska besvara remissen (andrat utifran
rekommenderat forfarande)

Avsandande arkiv:
 Status Mottagen
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Remissen besvaras

Mottagande arkiv:
» Arendet hanteras i mote eller enligt delegation
 Svar skickas via meddelande - remissvar

Avsandande arkiv:
e Status Inkommen, Typ satts av systemet till Remissvar
men kan bytas ut
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Arvodeshantering

Ansok om ersattning

Ki in din digitala ansbkan digitalt genom att foija ldnken nedan
engl -legitimation for att kunna ansdka, 1ds mer om e-legitimation har

Kombinerar e-tjanst, Ciceron DoA och Assistent och
. . . Mina ansokningar
I ntegrat I O n SO m S ka pa r fl I Du kan se alla a-nigr‘.a ansdkningar genom att flja [anken nedan

Mina ansokningar (Gppnas | ny fiik)

Hanteringen ar samlad i Ciceron Assistent

Den fortroendevalde hamtar lank till e-tjansten, ser sina
inskickade ansokningar, bade pagaende ansokningar och
historik i Ciceron Assistent
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Arvodeshantering

AnsOkan om ersattning gors i en e-tjans

t som anpassas beroende pa kommunens

arvodesreglemente for motes- och forattningsarvode

D ﬁ)‘t’;%‘:yp Ansokan om ersattning till fortroendevalda

mer om de regler som galler for ersattningar | "Arvodes nm for fortroendevalda” som finns publicerad pa

En ansokan ska lamn. er namnd. Ange forst ett motesdatum, darefter kan du hamta aktuella moten for den dagen genom att

Klicka har for att

kan ska lamnas per namnd.
=

Sammantrade/forrattning: Gym namnden Tuula,

ka pa "Hamta moten

* Namn

* E-postadress

tuula.brannstrom@twoday.com

mmaniagd motesnarvaro
Total m narvaro efter avdrag or lunch etc

Ersauningsansprak for fériorad arbetsforyanst, resor med mera.

Foriorad arbetsfortjanst
Ange forlorad arbetsfortjanst

sattning for resa
ttning for resa ange stracka i kilometer

* Personnummer

* Motesnarvaro (tim)

3

Forlorad arb.fortja

Km-ersattning
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Arvodeshantering

* Administration: | Ciceron satts villkor upp for vem som har ratt att
attestera. Kan vara bade fortroendevalda eller tjanstepersoner.

* Granskning

« Signering

Utbetalningsfil skapas

Lank: Ciceron Assistent
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https://wvsi000402.ciceron.dev/CiceronAssistent/meeting.html

Ciceron

We create a better tomorrow
through technology
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